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Art. 1

Oggetto e scopo del regolamento

1. I1 presente regolamento & predisposto in osservanza del
dettato legislativo di cui all'art. 59, comma 1, della legge 8 giugno 1990,
n. 142.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate le procedure
da seguire per 1 contratti del Comune, in applicazione dello Statuto approvato
con deliberazione consiliare in data 13/06/1991 n. 26.

3. Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare
che 1l'attivita amministrativa persegua i fini determinati dalla legge,
con criteri di economicita, di efficacia e di pubblicitd e con le procedure
previste per i singoli procedimenti.

Art. 2

Disciplina delle procedure

1. Per tutti gli adempimenti concernenti il procedimento relativo
alla stipulazione dei contratti, dovranno essere osservate le procedure
disciplinate dal presente regolamento.

Art. 3

Sistemi di contrattazione

1. Tgtti i contratti dai quali deriva una entrata o una spesa
per il Comune o che comunque riguardini alienazioni, locazioni, acquisti,
somministrazioni, appalti di opere, concessioni di pubblici servizi, devono
essere affidati mediante uno dei sistemi previsti dal presente regolamento.



2. L'asta pubblica & indetta con apposito "avviso d'asta"
pubblicato ai sensi di legge e come prescritto dall'art. .8 del presente

regolamento.

3. La pubblicazione dell'avviso deve avvenire con congruo anticipo,
nel rispetto dei termini minimi fissati dalle norme nazionali o dalle direttive
della CEE per le gare soggette alla rispettiva disciplina. Nel caso di
ricorso alle procedure d'urgenza occorrerd indicare espressamente le relative
motivazioni. Nel caso in cui gli adempimenti preliminari all'offerta siano
particolarmente complessi, i1 termini saranno congruamente aumentati.

Art. 5

Licitazione privata

1. La licitazione privata & la gara alla quale possono partecipare
le persone fisiche o giuridiche invitate dall'Amministrazione ed in possesso
dei requisiti prescritti e richiesti nella lettera-invito.

2. La 1licitazione privata €& indetta previa pubblicazione ai
sensi di legge e come prescritto dall'art. § del presente regolamento
di "avviso di licitazione" invitante chi ne abbia interesse a fare domanda
di partecipazione entro congruo termine, non inferiore a 10 giorni.

3. L'elenco delle persone fisiche o giuridiche da invitare
¢ formato dalla Giunta che ha facolta, allorquando l'invito non sia subordinato
all'esame di documenti da produrre con la richiesta, di includere nell'elenco
altre Ditte di conosciuta idoneitd ancorch& non ne abbiano fatto domanda.

4. Il non accoglimento della domanda di invito deve essere motivato.

5. Le lettere di invito devono essere inoltrate per Raccomandata
postale con ricevuta di ritorno con congruo anticipo rispetto alla data
della gara, osservando i termini fissati dalle norme nazionali o dalle

direttive della CEF ner le nracediire cnccette alla ricenattiva Aieninlina



2. L'appalto concorso & indetto previa pubblicazione ai sensi
di legge come prescritto dall'art. 8 del presente regolamento di bando
o avviso di appalto-concorso invitante chi ne abbia interesse a chiedere
entro congruo termine, non inferiore a 10 giorni, di esservi ammesso.

3. L'elenco delle persone fisiche o giuridiche da invitare
& formato dalla Giunta che ha facolta, allorquando 1l'invito non sia subordinato
all'esame di documenti da produrre con la richiesta, di includere nell'elenco
altre Ditte di conosciuta idoneitd ancorch&é non ne abbiano fatto domanda.

4. Il non accoglimento della domanda di invito deve essere

motivato.

5. L'Amministrazione prestabilisce i criteri ed i parametri
per la valutazione tecnico-economica dell'offerta e 1i rende noti ai
partecipanti, con l'invito.

6. Nessun compenso & dovuto ai concorrenti per la predisposizione
e presentazione del progetto-offerta.

7. Gli inviti sono spediti per raccomandata con ricevuta di
ritorno con anticipo congruo per consentire lo studio e la predisposizione
del progetto-offerta.

Art. 7

Trattativa privata

1. Il ricorso alla trattativa privata & consentito:
1) quando gl'incanti e le licitazioni siano andate deserte o si abbiano
fondate prove per ritenere che ove si sperimentassero andrebbero deserte;
2) per lT'acquistg di cose 1la cui produzione & garantita da privativa
industriale, o per la cui natura non & possibile promuovere il concorso
di pubbliche offerte ;
3) quando trattasi di acquisto di macchine, strumenti od oggetti di precisione



Art. 8

Pubblicita delle gare

1. @li avvisi di gara, allo scopo di assicurare concorrenzialita
adeguata all'importanza del contratto, sono pubblicati secondo quanto
dispongono e consentono le norme nazionali o le direttive della CEE vigenti
21 momento della indizione, per le gare soggette alla rispettiva disciplina,
in relazione all'importo del contratto a base di gara:

a) all'Albo Pretorio del Comune ;

b) all'Albo Pretorio del Comune, nel Bollettino Ufficiale della Regione
nonché su almento due fra 1 principali quotidiani aventi particolare
diffusione nella regione; ]

c) all'Albo Pretorio del Comune, nel Bollettino Ufficiale della Regione,
nel foglio inserzioni della Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana,
nella Gazzetta Ufficiale della Comunitd Europea e su almeno due fra
i principali quotidiani aventi particolare diffuzione nella regione.

2. Gli avvisi sono anche pubblicati nel Foglio Annunzi Legali
della Provincia quando prescritto dalla legge.

3. E' facolta della Giunta Comunale disporre, per contratti
di particolare importanza, forme di pubblicita pit ampie di quelle prescritte
dalle norme vigenti per 1l'importo del contratto.

Art. 9

Requisiti e documenti dei partecipanti

1. I requisiti ed i documenti per ottenere l'inclusione nell'elenco
lelle Ditte invitate a concorrere e per l'ammissione alla gara sono quelli
i norma richiesti dalle norme vigenti per la partecipazione per ogni singolo
lontratto, rispettivamente nel bando o avviso di gara e nella lettera di
nvito ed il loro possesso e la loro produzione sono richiesti a pena di
:slusione.



Art. 10

Modalita di compilazione e presentazione delle offerte

1. Le modalitd per 1la copilazione e la presentazione della
offerte, al fine di garantire parita di condizioni fra i concorrenti e
la assoluta riservatezza delle offerte stesse quando' richieste in forma
segreta, sono fissate nell'avviso, per le aste pubbliche, e nella lettera
di invito per le altre e devono essere osservate a pena di esclusione.

2. Tali modalita ed i termini devono essere conformi alle
disposizioni regolanti 1le gare delle Amministrazioni dello Stato, assunte
dal presente regolamento quali principi generali.

3. In ogni caso in cul non siano previsti dalle citate norme,
i termini devono essere congrui per -consentire la partecipazione pil ampia
e meditata delle Ditte invitate; i termini per la presentazione delle offerte
sono perentori.

4. Le domande di partecipazione, i documenti richiesti e 1le
offerte devono essere presentate al Presidente, durante lo svolgimento
della gara, nei casi in cui la gara si svolga a candela vergine o col metodo
del pubblico banditore. Quando, invece, la gara si svolge per offerte segrete
i plichi contenenti le domande, i documenti e 1le offerte devono essere
fatti pervenire al protocollo generale del Comune esclusivamente per posta
raccomandata o in corso particolare entro le ore 12 del giorno precedente
quello della gara: L'Ufficio Protocollo, per ogni singola gara, compila
un apposito elenco, chiuso nel giorno ed ora di scadenza; i plichi pervenuti
successivamente sono elencati, indicando giorno ed ora dopo la chiusura
suddetta.

P Art. 11

Commissioni di gara



Art. 12

Scheda segreta

1. Nelle gare in cui per legge & necessaria la predisposizione
della scheda segreta dell'Amministrazione, questa & compilata, dopo scaduto
il termine per la presentazione delle offerte, dal Sindaco, assistito dal
Segretario Comunale, sentito il progettista dell'opera o il Direttore dei
Lavori.

Art. 13

Espletamento dell'appalto concorso

1. Ogni appalto concorso & espletato da una apposita Commissione
presieduta dal Segretario Comunale, e composta da un numero pari di esperti
in relazione all'oggetto dell'appalto nominati dal Consiglio garantendo
la rappresentanza della minoranza; un dipendente comunale nominato dal
Segretario Comunale svolge le funzioni di segretario della Commissione.

2. La Commissione esamina le offerte pervenute, decide la loro
ammissione od esclusione, valuta i progetti e le proposte e le relative
>fferte applicando i criteri e parametri prefissati, forma la graduatoria
1i merito ed approva il verbale che rassegna alla Giunta comunale per i
Jrovvedimenti di competenza in merito alla aggiudicazione.

3. La Commissione ha facolta di chiedere chiarimenti,
.nterpretazioni e modifiche migliorative nonché di proporre aggiudicazioni
subordinate a determinate condizioni.

4. La. Commissione deve assumere +tutte le sue decisioni con
2 partecipazione alla seduta di tutti i suoi componenti.

5. Tutti gli atti del progetto—offerta devono essere siglati

a tutti i coamnAnan+td AATT A Aaccs o2



2. Nel caso in cui per la partecipazione alla gara fosse richiesta
la dichiarazione sostitutiva della prescritta documentazione, 1'approvazione
potrd avvenire solo dopo che 1l'aggiudicatario, nel termine assegnato, avra
documentato le dichiarazioni fatte.

3. Nel caso in cui il verbale di aggiudicazione tenga luogo
di contratto, l'approvazione potrd avvenire solo dopo che l'aggiudicatario
avra anche costituito la cauzione definitiva e il deposito per 1le spese
e saranno stati acquisiti tutti i documenti e certificati comprovanti 1la
legittimazione, sotto ogni aspetto, del contraente a stipulare l'atto.

4. Nel caso in cui 1l'aggiudicatario non produca i documenti
richiesti nel termine assegnato senza. legittima giustificazione 1
aggiudicazione non sard approvata ed il competente organo assumera gli
opportuni provvedimenti previsti dalla legge per aggiudicare il contratto
0 per la ripetizione della gara, salva 1'azione per danni nei confronti
dell'inadempiente e 1'incameramento della cauzione provvissoria allorquando
la sua costituzione sia stata prescritta.

Art. 15

Pubblicitd dell'esito della gara

1. La pubblicitd dell'esito della gara, per quanto richiesto
dalla legge, & effettuata nelle stesse forme e con gli stessi mezzi coi
Jjuali & stata data pubblicitd alla gara indicenda.

2. A tal fine, quando & richiesta 1la pubblicazione solo all'Albo
’retorio si provvede ad esporre copia del verbale di gara con allegati
.'avviso nel caso di asta pubblica, la lettera di invito e 1'elenco delle
Jitte invitate nel caso di licitazione privata o di appalto concorso.
3. Negli altri casi & redatto apposito avviso per i giornali,
bollettini e le Gazzette Ufficiali firmato dal Segretario che ha presieduto
a gara.



Art. 16

Cauzioni

1. Le cauzioni provvisorie a garanzia delle offferte e della
stipulazione del contratto quando prescritte dalla legge, sono costituite
nelle forme consentite dalle norme vigenti presso la Tesoreria comunale
e sono restituite subito dopo la gara ai concorrenti non aggiudicatari.
La cauzione provvisoria del concorrente aggiudicatario & restituita dopo
la stipulazione del contratto.

2. Le cauzioni definitive a garanzia degli impegni contrattualmente
assunti sono costituite nelle forme previste dalla legge e sono svincolate
contestualmente alla approvazione del certificato di collaudo o di regolare

esecuzione del contratto.

3. La Giunta Comunale, ad istanza dell'interessato, pud consentire,
ricorrendo le condizioni previste dalla legge, 1'esonero dalla cauzione

definitiva.

Art. 17
Stipulazione dei contratti

1. La stipulazione di tutti i contratti del Comune dovra essere
preceduta dalla deliberazione di cui all'art. 56 della legge 8 giugno 1990,
n. 142, assunta dalla Giunta Comunale con la quale, oltre alle indicazioni
di cui al comma 1 del detto articolo, dovra .approvare lo schema di con
tratto.

2. La stipula del contratto €& di competenza del Sindaco, come
previsto dall'art. 24 lettera p) dello Statuto.



Art. 19

Contratti per le concessioni cimiteriali

l. Per le concessioni di 1loculi ed aree, nonché per Ila
illuminazione votiva nei cimiteri comunali, saranno osservate le norme
di cui al regolamento di polizia mortuaria approvato con D.P.R. 10 settembre
1990, n. 285, nonché quelle dei rispettivi regolamenti comunali.

2. Le concessioni di cui al precedente comma 1 potranno essere
fatte solo con contratto scritto su schema approvato dalla Giunta Comunale.

Art. 20

Responsabili degli uffici e servizi

1. Spetta ai responsabili degli Uffici e dei servizi attuare
tutte le procedure per 1l'aggiudicazione dei contratti nel rispetto delle
direttive degli organi elettivi di governo del Comune.

2. Spettano, inoltre, ai responsabili degli Uffici e dei servizi,
tutti i compiti di gestione relativi all'affidamento delle prestazioni

contrattuali e alla cura degli affari amministrativi.

Art. 21

Spese contrattuali

1. Le spese contrattuali sono, di norma, poste a carico del
)rivato contraente e sono gestite secondo le disposizioni del regolamento

1i contabilita.



Art. 22

Visione e vendita copie progetti, capitolati, disciplinari

1. I progetti, i capitolati, i disciplinari ed in genere gli
atti posti a base delle gare sono visibili, nelle ore di apertura degli
uffici al pubblico, di norma presso 1'Ufficio competente per materia oggetto
della gara o presso altro ufficio indicato nell'avviso o nell'invito.

2s I concorrenti possono ottenerne copia previo pagamento,
nelle forme prescritte dal regolamento di contabilita, del corrispondente
importo al prezzo di costo.

3. E' vietato agli acquirenti fare un uso dei documenti acquistati
diverso da quello connesso con lo svolgimento della gara.

Art. 23

Incarichi professionali esterni

1. Tutti gli incarichi professionali dovranno essere conferiti

con apposita convenzione con la quale dovranno essere disciplinati:

a) la esatta descrizione dell'incarico conferito con richiamo alle norme
di legge e regolamentari che disciplinano la materia ;

b) i rapporti dell'ufficio con il professionista incaricato ;

c) i tempi di consegna e relative clausole penali e risolutive in caso
di ritardo ;

d) la proprietd del Comune degli elaborati originali, con facoltad di
modificarli ;

e) il deferimento delle controversie ad un collegio arbitrale.

2. La convenzione, infine dovra indicare la misura del compenso
da corrispondere e la norma applicata per determinarla.



Art. 25

Pubblicita del Regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma dell'art. 25 della
legge 27 dicembre 1985, n. 816, sara tenuto a disposizione del pubblico
perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

2. Di wuna copia del presente regolamento saranno dotati tutti
i funzionari comunali cui sono affidati i servizi nonché il revisore del

conto.

Art. 26

Entrata in vigore

1. Il presente regolamento, dopo <che 1la deliberazione di
approvazione sara divenuta esecutiva, sara depositato, per quindici giorni
consecutivi, nella segreteria comunale alla libera visione del pubblico
con la. contemporanea affissione, all'albo pretorio comunale e negli altri
luoghi consueti, di apposito manifesto recante l'avviso del deposito.

2. I1 presente regolamento entrera in vigore il primo giorno
del mese successivo alla scadenza del deposito di cui al comma precedente.



Il presente regolamento:
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